ROKOVACi PORIADOK
OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
V BELUSI

Obecné zastupitel'stvov B elusSi nazaklade § 12 ods. 12 zak. SNR ¢. 369/90
Zb. o obecnom zriadeni, v zneni neskorsich predpisov vy dav a tento

ROKOVACIi PORIADOK
Obecného zastupitel’stva
v BELUSI

L. CAsT
; Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v BelusSi (dalej len rokovaci poriadok)
upravuje pravidla, podmienky, spésob pripravy a priebehu rokovania obecného
zastupitelstva, jeho uznasSania sa a prijimania uzneseni, vSeobecne zavaznych
nariadeni (dalej len nariadenia) a dalSich rozhodnuti, spésob kontroly ich plnenia
a zabezpecCovania uloh obecnej samospravy.

2. O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zasadach
rokovania a svojich vnutornych veciach rozhoduje Obecné zastupitelstvo v BeluSi
podla zakona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
(dalej len zakon o obecnom zriadeni) a podla ostatnych platnych pravnych predpisov,
hlasovanim na zasadnuti.

Clanok 2
Pdsobnost’ obecného zastupitel'stva

1. Obecné zastupitelstvo v BeluSi (dalej len ,Obecné zastupitelstvo®) vykonava svoju
pdsobnost v stlade so zakonom SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni ¥, v zneni
neskor$ich predpisov a Statutu obce.

2. Obecné zastupitelstvo si méze vyhradit rozhodovanie aj o dalSich otazkach, ktoré nie
su vyslovne uvedené v zakone o obecnom zriadeni, pripadne v inych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisoch. Nesmie pritom vSak zasiahnut do vyhradnej
pravomoci starostu obce?, ani iného organu alebo organizacie.

Clanok 3
Zmeny v zlozeni obecného zastupitel'stva a jeho organov

1. Mandat poslanca obecného zastupitelstva zanika v sulade s platnou pravnou
upravou. ¥

2. Poslanec obecného zastupitelstva (dalej len poslanec) sa mdze svojho mandatu
vzdat z akychkolvek dovodov alebo bez uvedenia dévodu.

3. Mandat poslanca zanikne vzdanim sa len vtedy, ak vzdanie sa bolo urobené ustne do
zapisnice alebo pisomne. Pri pisomnom vzdani sa mandatu jeho uCinky nastavaju
doru€enim obecnému uradu. Vzdanie sa mandatu nemozno vziat spat.

4. K zaniku poslaneckého mandatu prijima obecné zastupitelstvo uznesenie, v ktorom
konstatuje zanik mandatu poslanca.

5. Ak sa uvolni v obecnom zastupitelstve mandat, nastupuje za poslanca ako nahradnik
kandidat, ktory ziskal najvacsi pocet hlasov pri volbach do obecného zastupitelstva
v tom istom volebnom obvode, ale nebol zvoleny za poslanca. V pripade rovnosti
hlasov sa postupuije v sulade s platnou pravnou tpravou. ¥



Nastupenie nahradnika vyhlasi obecné zastupitelstvo do 15 dni po tom, ¢o sa
uprazdni mandat, a odovzda mu osvedCenie o tom, ze sa stal poslancom.
OsvedcCenie podpiSe starosta obce.

Clanok 4
Poslanecké kluby

Poslanci obecného zastupitelstva mézu vytvarat poslanecké kluby, ato spravidla
podla prisluSnosti k politickym stranam, politickym hnutiam alebo volebnym
koaliciam. Klub moézu vytvorit' aj nezavisli poslanci. Poslanec méze byt ¢lenom len
jedného poslaneckeho klubu.

Na vytvorenie poslaneckého klubu treba najmenej troch poslancov. O vytvoreni
poslaneckého klubu sa vyhotovi zapisnica, ktord podpiSu vSetci ustanovujici ¢lenovia
klubu.

Predseda poslaneckého klubu pisomne oznami do 5 dni starostovi vytvorenie
poslaneckého klubu, jeho nazov, mena a priezviska poslancov, ktori su jeho ¢lenmi.
Pocgas volebného obdobia oznami v rovnakej lehote aj mena a priezviska poslancov,
ktori prestali byt €lenmi poslaneckého klubu, alebo ktori sa stali jeho novymi ¢lenmi.
Ak déjde k rozdeleniu politickej strany, koalicie alebo hnutia, postupuje sa pri vzniku
novych poslaneckych klubov podla odseku 2 a 3 tohto élanku.

V mene poslaneckého klubu kona jeho predseda alebo povereny ¢len klubu.

I. CAST
ZASADNUTIA OBECNEHvo ZASTUPITELSTVA V BELUSI
Clanok 5
Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitelstva

Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva po volbach zvola starosta zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania
volieb.
Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla odseku 1, zasadnutie
obecného zastupitelstva sa uskutoCni 30. pracovny den od vykonania volieb
(zdkonné zasadnutie). Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest' takto zvolané
zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny
alebo odmietne viest' zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho iny poslanec
povereny obecnym zastupitel'stvom.
Prvé zasadnutie otvori avedie starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom
obdobi. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie
obecného zastupitelstva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo
odmietne viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny
obecnym zastupitefstvom.
Po schvaleni programu zasadnutia, informuje ustanovujuce zasadnutie o vysledkoch
volieb v obci na funkciu starostu a na funkciu poslancov obecného zastupitelstva
predseda alebo nim povereny €len miestnej volebnej komisie.
Potom zloZia poslanci a starosta slub v sulade s platnou pravnou tpravou®.
Po zloZzeni slubu sa novozvoleny starosta ujima vedenia zasadnutia, urci
zapisovatela, dvoch overovatelov zapisnice, navrhne ¢&lenov navrhovej komisie,
¢lenov mandatovej komisie a €lenov volebnej komisie.
Novozvoleny starosta

e poveri zastupcu starostu zastupovanim

e predlozi navrh na zriadenie organov obecného zastupitelstva ana ich

obsadenie.
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Obecné zastupitelstvo poveri poslanca na vykon opravneni podla tohto rokovacieho
poriadku pre pripad, ak nebude povereny zastupca starostu, prip. bude necinny.
Poslanci mézu davat’ pozmenovacie a doplfiovacie navrhy.

. VoIby prebiehaju tajnym hlasovanim, zvoleny je ten, kto ziska nadpolovi¢nu vacsinu

hlasov pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva.

. Pre prvé zasadnutie sa primerane pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

Clanok 6
Priprava rokovania obecného zastupitel'stva

V ramci pripravy zasadnutia obecného zastupitel'stva starosta urCi miesto, Cas
a program rokovania.
Navrh programu rokovania urCuje starosta obce tak, ze zaradi body uréené planom
prace OZ a dalSimi uzneseniami OZ, dalej podla vlastnych podnetov, z v€asnych
podnetov z rokovania komisii OZ, poslancov, ob&anov obce a ostatnych podnetov.
Tieto navrhy musia byt doru¢ené na obecny urad najneskér 15 dni pred planovanym
zasadnutim obecného zastupitelstva.
V pripade neskorSieho doruCenia mézu byt navrhnuté body prerokované na
najblizSom dalSom zasadnuti alebo len v ramci bodu rbézne, pripadne mézu byt
dodato€ne zaradené do programu samostatne pri schvalovani programu. Sucasne
s navrhom bodu programu musia byt dorucené aj pripadné pisomné materialy,
o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia rokovat.
Materialy ur€ené na rokovanie obecného zastupitelstva obsahuju:
al/ nazov materialu podfa bodu rokovania obecného zastupitelstva,
¢/ meno, priezvisko a podpis spracovatela s uvedenim funkcie,
d/ Udaj o prerokovani v prislusnej komisii obecného zastupitelstva, ak obsah
materialu prerokovanie vyzaduje,
e/ navrh na uznesenie,
f/ samotny material, dévodovu spravu, prilohy, ak to vyzaduje zameranie materialu.
Dévodova sprava obsahuje:
a/ vyhodnotenie doterajSieho stavu,
b/ uvedenie dévodu novej upravy,
Spracovatel materialu zodpoveda za sulad materialu s Ustavou, zakonmi, ostatnymi
vSeobecne zavaznymi predpismi, nariadeniami obce, uzneseniami obecného
zastupitel'stva a dal§imi normami obce.
Predkladat’ materialy obecnému zastupitelstvu v sulade s navrhovanym programom
su opravneni:

a) starosta obce

b) poslanci obecného zastupitel'stva

¢) hlavny kontrolér

d) prednosta obecného Uradu (ak je funkcia zriadena)

e) dalSi zamestnanci alebo veduci zamestnanci obce

f) riaditelia organizacii zriadenych a zalozenych obcou

g) odborne spdsobilé osoby, pokial platna pravna uprava odbornu spésobilost

vyzaduje a je predkladany material, ktory spracovavali

Komisie obecného zastupitelstva ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa
podielaju na priprave materialov v sulade s kompetenciami vymedzenymi obecnym
zastupitelstvom. Komisie prerokuvaju pripravené materidly, podavaju k nim
pripomienky a stanoviska, posudzuju navrhy na uznesenia a prijimaju k nim
odporucania. Hlavny kontrolor, predklada vysledky kontroly priamo obecnému
zastupitel'stvu
Materialy, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
zabezpec€uje Obecny urad v BelusSi (dalej len obecny urad). Ak je navrhovatefom
materialu poslanec alebo skupina poslancov, za obsah predkladaného materialu
zodpoveda poslanec alebo skupina poslancov, ktora material predklada.
Navrh pozvanky na zasadnutie planovaného obecného zastupitelstva spolu
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s materialmi sa zasiela poslancom najneskér 7 dni pred zasadnutim obecného
zastupitelstva. V pripade zvolania neplanovaného obecného zastupitelstva
a konania zakonného obecného zastupitelstva sa pozvanka a materidly zasielaju
poslancom 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitelstva.

Obecné zastupitel'stvo mbéze rozhodnut o odro€eni bodu programu, ak nie su
predlozené vSetky suvisiace materialy a odborné stanovisko obecného uradu.

Clanok 7
Zvolanie zasadnutia

Obecné zastupitelstvo v BeluSi zasada len na uzemi obce Belu$a, ktoru tvoria

katastralne uzemia:

o Belusa

e Hloza - Podhorie

Zasadnutia obecného zastupitelstva sa uskutoChuju spravidla v sulade s

ramcovym planom zasadnuti obecného zastupitelstva, ktoré schvaluje obecné

zastupitel'stvo na cely nasledujuci kalendarny rok, prip. na 1. all. polrok (planované

obecné zastupitel'stvo).

Obecné zastupitel'stvo zasada podla ods. 2, najmenej vSak raz za tri mesiace.

Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitelstva podla odseku 1, zvola ho

zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom. Ak starosta

nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie obecného

zastupitel'stva, vedie ho ten, kto zvolal obecné zastupitel'stvo.

Ak poziada o zvolanie zasadnutia obecného zastupitelstva aspon tretina poslancov,

starosta zvola zasadnutie obecného zastupitelstva tak, aby sa uskutoCnilo do 15 dni

od dorucenia ziadosti na jeho konanie (neplanované obecné zastupitelstvo)

Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitelstva podfa odseku 5 druhej vety,

zasadnutie obecného zastupitelstva sa uskutoéni 15. pracovny defi od dorudenia

Ziadosti na jeho konanie. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto

zvolané zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je

pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho iny

poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.

Neplanované obecné zastupitelstvo je aj obecné zastupitel'stvo zvolané

a) za ucCelom prerokovania zavaznych uloh, s ktorymi plan zasadnuti obecného
zastupitel'stva nepocital,

b) za uéelom vyhlasenia miestneho referenda v stlade s platnou pravnou tpravou®

c) za ulelom potvrdenia, resp. nepotvrdenia uznesenia obecného zastupitelstva,
ktorého vykon bol starostom pozastaveny”

d) pri slavnostnych prilezitostiach.

Clanok 8
Zasadnutie obecného zastupitel'stva

Obecné zastupitelstvo rokuje vzdy v zbore. Je spbsobilé uznasat sa, ak je pritomna
nadpolovicna vacsina vSetkych jeho poslancov.

Zasadnutia obecného zastupitelstva su zasadne verejné. Okrem poslancov
a obyvatelov obce sa zasadnutia obecného zastupitelstva zucasthuju aj dalSi
pozvani.

Obecné zastupitelstvo vyhlasi rokovanie vZzdy za neverejné, ak predmetom rokovania
su informacie alebo veci chranené podla osobitnych zakonov.

Rokovanie obecného zastupitelstva vedie starosta obce, v jeho nepritomnosti
zastupca starostu, resp. povereny poslanec (dalej len predsedajuci).

Predsedajuci otvori rokovanie v uréenu hodinu.



Neucast na rokovani obecného zastupitelstva sa ospravedifiuje vopred starostovi
alebo tomu, kto rokovanie zvolal (napr. zastupca starostu, povereny poslanec).
Dévod neucasti sa vyznaci na prezencnej listine.
Skor§i odchod zo zasadnutia poslanec vopred ospravedini starostovi, resp.
predsedajucemu.
V pripade, ak do pol hodiny po ¢ase urenom na zacCiatok rokovania obecného
zastupitel'stva nie je pritomna nadpoloviéna vacsina v8etkych poslancov, alebo ak
klesne pocet poslancov tak, ze zastupitelstvo nie je spOsobilé rokovat, zvola starosta
obce do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostavajuceho
programu.
Clanok 9
Program rokovania obecného zastupitel'stva

Navrh programu zasadnutia obecného zastupitelstva sa zverejiuje na uradnej tabuli
v obci asponi tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.
Obecné zastupitelstvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na
zaCiatku zasadnutia. Ak starosta odmietne dat hlasovat o navrhu programu
zasadnutia obecného zastupitelstva alebo o jeho zmene, straca pravo viest
zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca starostu. Ak zastupca
starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva,
vedie ho iny poslanec povereny obechym zastupitelstvom.
Ak na zasadnuti obecného zastupitelstva poziada v suvislosti s prerokivanym bodom
programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi,
straca pravo viest zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.
Program OZ ma tento ramcovy obsah:
Otvorenie zasadnutia
Schvalenie programu rokovania
Volba navrhovej komisie a ur€enie overovatelov zapisnice
Kontrola plnenia uzneseni Obecného zastupitelstva v Belusi
Nazory obCanov
Sprava Hlavného kontroléra vsulade s §18f zak. & 369/90 Zb.
0 obecnom zriadeni, v zneni neskorsich predpisov
.............. ( hlavné body rokovania uréené Planom prace OZ

a predchadzajucimi uzneseniami OZ)
............... ( ostatné body rokovania na zéklade predlozenych navrhov
a podnetov

8. Rbzne .... ( dblezité udaje a informacie starostu a ucastnikov rokovania)

9. Interpelacie poslancov

10.Ukonc&enie zasadnutia
Sucastou bodu kontrola plnenia uzneseni je su aj odpovede na dopyty ob&anov
v ramci bodu ,Nazory ob&anov® z predchadzajuceho zasadnutia, prip. interpelacia
poslancov z predchadzajuceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne.
Uznesenim obecného zastupitel'stva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takého
uznesenie musi obsahovat ustanovenie otom, kedy akde bude toto rokovanie
pokracCovat.
Po vyCerpani programu rokovania obecného zastupitelstva starosta zasadnutie
ukongi.

ogrwNE

~

Clanok 10
Rokovanie obecného zastupitel'stva

Na zacdiatku zasadnutia predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov, predlozi
na schvalenie program rokovania, navrh na volbu navrhovej komisie, urci
zapisovatela a overovatelov zapisnice.
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Starosta urci dvoch overovatelov zapisnice z radov poslancov, ktori sleduju priebeh
rokovania a osvedcuju jeho sulad s obsahom zapisnice vyhotovenej zapisovatefom.
Predseda poslaneckého klubu, pripadne nim povereny poslanec obecného
zastupitel'stva, ¢len klubu, méZze v pripade spornych zalezitosti poZiadat' o prerusenie
rokovania obecného zastupitelstva k porade poslaneckého klubu. O tomto navrhu
a o dobe prerudenia rokovania hlasuje obecné zastupitelstvo verejne. Pre schvalenie
navrhu je potrebna nadpolovi¢éna vacsina hlasov pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva.

Materialy, ktoré su zaradené do programu rokovania uvedie spravidla struénym
referatom predkladatel materidlu. Pokial je k prerokuvanej problematike potrebné
predlozit stanovisko poradného organu (komisie), vypoCuje ich stanovisko pred
prijatim rozhodnutia vo veci, pre ktoré bol poradny organ zriadeny. Po ich vystupeni
predsedajuci otvara diskusiu.

Do diskusie k prednesenému materidlu sa hlasia poslanci, ktorym predsedajuci
udeluje slovo podla poradia prihlasenia. Do diskusie sa mbze prihlasit aj hlavny
kontrolér a prednosta uradu, ktori maju hlas poradny.

Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie obecného
zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je
pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho iny
poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.

Obecné zastupitelstvo sa mdze uzniest, Ze prihlaseny do diskusie mdze hovorit' v tej
istej veci najviac dvakrat, pripadne limitovat dizku vystupenia.

Kazdy poslanec obecného zastupitelstva ma pravo prerusit’ diskutujuceho faktickou
poznamkou. Faktickda poznamka musi vzdy koreSpondovat s témou diskusného
prispevku.

Faktickd poznamka je strucnym a vystizZnym poukazanim na doposial neuvedené
skutoCnosti délezité pre spravny postup prerokuvania veci alebo jej spravne
posudenie. Nesmie presiahnut 1 min, poslanec ju méze dat’ nie viac ako 3 krat ku
konkrétnemu bodu. V pripade, Ze fakticka poznamka presiahne uvedeny limit,
predsedajuci odoberie hovoriacemu slovo.

Ugastnici nesmu rusit starostu, ani iného reénika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo.

V pripade, Ze diskutujuci nehovori k veci, méze mu predsedajuci odnat’ slovo tym, Ze
na jeho poZiadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat poslancom.

Diskusia sa spravidla konci vtedy, ked vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na ukoncenie
diskusie mbéze podat starosta obce alebo poslanec obecného zastupitelstva, o tomto
navrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo poradia. Pri pozmenovacich navrhoch
poslancov v ramci diskusie sa hlasuje v poradi od posledného navrhu k prvému.
V pripade prijatia niektorého z navrhov sa o dalSich nehlasuje.

Zasadnutie vedie predsedajuci tak, aby vzdy priblizne po 2 hodinach rokovania bola
vyhlasena prestavka v trvani 10 minut, s prihliadnutim na ukoncenie prejednavaného
bodu programu.

Po ukonceni diskusie ku konkrétnemu predloZzenému materialu, ku ktorému sa prijima
uznesenie, predlozi navrhova komisia spolu so schvalenymi pozmeriovacimi navrhmi
poslancov, ktoré boli prednesené v ramci diskusie, navrh uznesenia na schvalenie.
Ak bol vykon uznesenia obecného zastupitel'stva starostom pozastaveny, moéze
obecné zastupitelstvo toto uznesenie trojpatinovou vadsinou hlasov vsetkych
poslancov potvrdit. Ak obecné zastupitelstvo uznesenie nepotvrdi do 2 mesiacov od
jeho schvalenia, uznesenie straca platnost.

Na slavnostnom rokovani obecného zastupitel'stva starosta pouZiva insignie.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurdpskeho parlamentu,
poslanec vysSieho uzemného celku, zastupca vlady alebo iného Statneho organu,
predsedajuci mu udeli slovo prednostne.



18. Zapisnica z predchadzajuceho rokovania obecného zastupitefstva je poslancom
predlozena na rokovani nasledujuceho planovaného obecného zastupitelstva
k nahliadnutiu.

LB CAST
Clanok 11
Priprava uzneseni obecného zastupitel'stva

1. Navrhy uzneseni obecného zastupitelstva sa pripravuju sucasne s predkladanymi
materialmi. Za ich v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel materialu a poslancom sa
poskytnu spolu s navrhom materialov pred rokovanim.

Predbezny suhrnny navrh uzneseni z tychto podkladov spracovava pravnik uradu.

ZavereCny navrh uznesenia spracuje a obecnému zastupitelstvu predklada navrhova

komisia.

4. Obecné zastupitelstvo prijima uznesenie v kazdej veci, ktora bola na zasadnuti
prerokovana ako osobitny bod ato ihned po jeho prerokovani, priCom vychadza
Z navrhu na uznesenie, ktory je k danému bodu predlozeny.

5. Pri ukladani uloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne
a adresne, t.j. ktorému subjektu sa uloha uklada ( funkcia, pripadne meno) aké ulohy
sa ukladaju a termin ich spinenia.

6. Navrhova komisia OZ uvod navrhovaného uznesenia formuluje napr.:

wnN

o OZ berie na vedomie ........ (v pripade oboznamenia sa so spravou, alebo
informaciou)
OZ suhlasi ......... (napr. viano¢nou vyzdobou ulic a p.)

o 0OZ schvaluje ....... (rozpocet, predaj aprevod majetku obce, finanény
vydavok, uzatvorenia zmluvy a p.)

e OZuklada ...... (ulozenie konkrétnej ulohy, povinnosti )

e OZ konstatuje ...... (potvrdenie ziskanych informacii a dblezitych udajov)

o OZ Ziada ........ (ak sa OZ obracia na osoby a organy, ktoré nie su OZ
podriadené)

e OZ odroCuje ....... (rokovanie v predmete veci a p.)

e 0OZ oznamuije....... (oznamenie pre ob&anov, tretej strane informaciu a p.)

e OZzvolava ...... (napr. zhromazdenie ob&anov )

o OZ prerusuje rokovanie ...... (ak vsulade s Obecnym zakonom sa OZ
rozhodne o preruseni zasadania)

e OZvoli..... (hlavného kontroldra, navrhova komisiu a p.)

e OZ poveruje ...... (na konanie, vykonanie ulohy)

e OZzZada...... (vo vztahu k starostovi obce)

e OZ potvrdzuje ...... (potvrdenie pozastaveného uznesenia OZ)

Obsah ukladacieho uznesenia:

a) zavazny obsah:
- predmet ulohy ( €o, pripadne akym sp&sobom)
- kto ma ulohu splnit,
- termin plnenia, ak to nie je mozné stanovit napr. riesit dotaciu Statu ap.,
alebo ak sa jedna otrvald ulohu, aj termin podania spravy, pricom
k trvalym dloham sa ur€i peridda podavania sprav
podfa povahy ulohy, najmenej vSak dvakrat do roka;
b) doplfiujuci obsah napr.
- kto ma pri plneni ulohy spolupracovat
- kto sa ma ku sprave o plneni vyjadrit a p.

7. Obecné zastupitelstvo uklada ulohy prednostovi obecného udradu, hlavnému
kontrolérovi a komisiam OZ. Ak je splnenie ulohy obecnému uradu ulozené menovite
na pracovnika Uradu, je to so sthlasom pritomného prednostu Uradu a nezbavuje to
obecny urad povinnosti ulohu riadne zabezpedit.
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Vzmysle § 11a zak. & 369/90 Zb. o obecnom zriadeni, v zneni neskorSich
predpisov, méze obecné zastupitel'stvo vyhlasit miestne referendum.
Obec ustanovi nariadenim podrobnosti o organizacii referenda.

Clanok 12
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

O kazdom navrhu rozhoduje obecné zastupitelstvo hlasovanim.

Obecné zastupitelstvo je schopné sa uznasat, ak je pritomna nadpoloviéna vacsina
vSetkych jeho poslancov.

Na platné uznesenie vratane pozmenujucich alebo doplfujacich navrhov je potrebny
suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych poslancov, ak zakon o obecnom zriadeni
alebo tento rokovaci poriadok neustanovuje inak.

Na schvalenie nariadenia je potrebny suhlas trojpatinovej vacésiny pritomnych
poslancov obecného zastupitel'stva.

Proceduralne navrhy, ku ktorym sa neprijima uznesenie v pisomnej forme (napr.
ukoncenie diskusie, udelenie slova neposlancovi, vyhlasenie prestavky a pod.) su
prijaté, ak za ne hlasuje nadpolovicéna vacsina pritomnych poslancov, pokial tento
rokovaci poriadok neustanovuje inak.

O proceduralnych navrhoch sa hlasuje bez diskusie.

V pripade, zZe je predlozeny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych zneniach,
schvalenim jedného znenia sa ostatné povazuju za neprijaté.

V pripade, Ze obecné zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo Ziadne
Z navrhovanych zneni, predsedajuci navrhne dalSi postup, ktory predlozi na
schvalenie obecnému zastupitel'stvu.

Pri prijimani nariadenia sa najprv hlasuje o pozmefiovacich navrhoch a to v takom
poradi, ako boli predloZzené a potom o nariadeni ako celku. O pozmenovacich
navrhoch sa hlasuje nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov.

Hlasuje sa spravidla verejne zdvihnutim ruky. Ktorykolvek z poslancov moéze
navrhnut, aby sa hlasovalo tajne, prostrednictvom hlasovacich listkov. O takomto
navrhu rozhoduje obecné zastupitelstvo bez diskusie nadpoloviénou vacsinou
pritomnych poslancov.

Na tajné hlasovanie sa pouZiju hlasovacie listky, ktoré sa rozdaju poslancom pri
vstupe do priestoru ur¢eného na tajné hlasovanie. Na hlasovanie dozera komisia
zvolena obecnym zastupitelstvom, ktora spocCitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu
z tajného hlasovania.

Jednotlivé hlasovanie sa nesmie prerusit ani opakovat, ak ide o ten isty navrh, vo
vynimoénych pripadoch sa postupuje podla odseku 16 tohto ¢lanku.

Poc&as hlasovania nesmie predsedajuci nikomu udelit slovo.

Po ukon&eni hlasovania o navrhu na uznesenie, predsedajuci vyhlasi vysledok
hlasovania tak, Ze oznami pocet pritomnych poslancov, pocet hlasov za navrh, proti
nemu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania a pripadne pocet tych poslancov,
ktori hoci boli pritomni, sa na hlasovani nezucastnili.

Poslanec obecného zastupitelstva, ak o to poziada, ma pravo na zaprotokolovanie
svojho stanoviska k navrhu na uznesenie.

V pripade, Zze sa pri rokovani obecného zastupitelstva vyskytnd nové okolnosti
a podmienky, ktoré vyzaduju podstatne prepracovat predlozeny material a navrh
uznesenia, rozhodne obecné zastupitelstvo uznesenim o vrateni materialu na
prepracovanie predkladatelovi s tym, Ze ur€i, kedy bude o veci opatovne rokovat.

Vo vynimo¢nych pripadoch, ak je zrejmé, Ze uznesenie je v rozpore so zakonom,
alebo su v iom uvedené nespravne, pripadne neaktualne udaje, je mozné ho zrusit
alebo zmenit..

Na schvalenie zmeny alebo zruSenie uznesenia je potrebny suhlas nadpolovicnej
vacsiny pritomnych poslancov obecného zastupitelstva s vynimkou uznesenia, kde je
potrebna trojpatinova vacsina.
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Uznesenia obecného zastupitelstva podpisuje a nariadenia obce podpisuje starosta
obce.

Uznesenia su Cislované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho roka tak,
Z2e k Cislu uznesenia v kalendarnom roku sa priradi cez lomeno dvojmiesto roka
a dalej cez bodku ¢&islo mesiaca, v ktorom bolo uznesenie prijaté.

Uznesenia obecného zastupitelstva sa zverejfiuju spé6sobom v obci obvyklym do 5
dni odo dria podpisania starostom obce (na uradnej tabuli obce a na internetove;j
stranke obce).

Obec mbze vo veciach Uzemnej samospravy vydavat nariadenia. Nariadenie obce
nesmie byt vrozpore s Ustavou SR, uastavnymi zékonmi, zékonmi
a medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila suhlas NR SR a ktoré boli
ratifikované a vyhlasené spdsobom ustanovenym zakonom.

Vo veciach, v ktorych pini obce ulohy Statnej spravy, méze vydavat nariadenia len na
zaklade splnomocnenia zakonom a v jeho medziach. Takéto nariadenie nesmie byt
v rozpore s Ustavou SR, Ustavnymi zakonmi, medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi
vyslovila suhlas NR SR a ktoré boli ratifikované a vyhlasené spdsobom ustanovenym
zakonom, so zakonmi, s nariadeniami vlady, so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi ministerstiev a ostatnych ustrednych organov Statnej spravy.

Navrh nariadenia obce sa zverejni najmenej 15 dni pred rokovanim obecného
zastupitelstva o navrhu nariadenia na uradnej tabuli obce a na internetovej stranke
obce. Vyvesenim zacina plynut najmenej 10 dfiova lehota, po¢as ktorej mdzu fyzické
a pravnické osoby uplatnit pripomienku k navrhu nariadenia. V pripade Zivelnegj
pohromy, v8eobecného ohrozenia, odstrafiovania nasledkov Zivelnej pohromy, ak
pravny predpis, na zaklade ktorého sa nariadenie prijima nebol v€as zverejneny
v Zbierke zakonov alebo ak je potrebné zabranit Skodam na majetku, sa postup
podla tohto odseku nepouZije.

Vyhodnotenie  pripomienok k nariadeniu uskutoéni predkladatel nariadenia
s prisluSnou komisiou, ak je zriadena. Toto vyhodnotenie sa predlozi poslancom
najneskér 3 dni pred rokovanim obecného zastupitelstva v pisomnej forme.
Schvalené nariadenie obce sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim na
uradnej tabuli obce najmenej na 15 dni, uG&innost nariadenie nadobuda patnastym
driom od vyvesenia, ak v iom nie je stanoveny neskorsi zacCiatok ucinnosti.
Nariadenie je pristupné kazdému ob&anovi na obecnom urade v kancelarii €. 1 a na
internetovej stranke obce.

V pripade Zivelnej pohromy alebo vSeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na
odstrafiovanie nasledkov Zivelnej pohromy alebo na zabranenie Skodam na majetku,
mozno urcit skorsi zacgiatok ucinnosti nariadenia.

Clanok 13
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

Ulohy vyplyvajuce z uzneseni obecného zastupitelstva rozpractva a zabezpeduije ich
plnenie prednosta uradu.
Rozpracovanie uloh uzneseni obecného zastupitelstva pre obecny Urad sa uskutoéni
najneskor do 5 dni od podpisania starostom obce.
Obecny urad zabezpeCuje realizaciu uloh stanovenych uzneseniami obecného
zastupitel'stva a vykonava vSeobecne zavazné nariadenie obce.
Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitelstva vykonava povereny zamestnanec
na kazdom planovanom zasadnuti obecného zastupitel'stva.
Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitelstva vykonava hlavny kontrolér obce
v ramci planu kontrolnej ¢innosti, prip. schvalenia obecnym zastupitelstvom.
Obecny urad vedie osobitnu chronologicku evidenciu tychto uzneseni:
a) Ukladacie uznesenie s tymito udajmi:
- Cislo uznesenia
- skrateny obsah



- nositel ulohy
- ulozeny termin plnenia a termin podania spravy o splneni
- skuto€ny termin splnenia, resp. pinenia
- poznamky o poziadani a schvaleni zmeny terminu plnenia a p.
b) Uznesenia, v ktorych obecné zastupitelstvo zZiada osobu, alebo organ, ktory
nie je obecnému zastupitelstvu podriadeny s tymito udajmi:
- Cislo uznesenia
- skrateny obsah
- komu je adresované
- Udaj o reagovani Ziadanej osoby na Ziadost
- termin podania informacie OZ
¢) Uznesenia, ktorymi OZ schvaluje narabanie s majetkom obce ( predaj, kupa
ap.) s tymito udajmi:
- ¢islo uznesenia
- skrateny obsah
- skutoCny termin uzatvorenia zmluvy
- skuto€ny termin nadobudnutia platnosti a u€innosti zmluvy
- skutoény termin informovania OZ o realizacii uznesenia
- poznamky na skuto€nosti viazuce sa k predmetu
Obecny urad na kazdom zasadani OZ poda informaciu o plneni tych uzneseni, ktoré
mali ku dfiu rokovania stanoveny termin plnenia.
Sprava o vyhodnoteni plnenia uzneseni predkladana v terminoch stanovenych v ¢l. 8
ods. 4. bude obsahovat’ informéaciu o plneni terminovanych a dlhodobych uzneseni
obecného zastupitelstva od predchadzajuceho hodnotenia inventuru vsetkych
uzneseni OZ, ktoré su ku driu hodnotenia platné. Pre nesplnené ulohy bude sa
dokladovat, ze nositel ulohy poziadal OZ o zmenu terminu plnenia.
Na =zasadani obecného zastupitelstva polroéne je obecnému zastupitelstvu
predkladana o evidovanych uzneseniach podla ¢l. 13 ods. 6 pism. a, b, ¢ v rozsahu
splnenych uzneseni a uzneseni, ktoré neboli splnené, resp. platia dlhodobo
a vysvetlujucu spravu k nesplnenym uzneseniam.

Clanok 14
Vypisy uzneseni obecného zastupitelstva

Vypisy uzneseni vyhotovuje a za ich spravnost zodpoveda povereny zamestnanec
obce.

Vypis uznesenia sa vyhotovuje len na jedno uznesenie, okrem uzneseni, ktoré spolu
neoddelitelne suvisia (napr. uznesenia tykajuce sa nakladania s majetkom mesta,
kedy sa rozhoduje o pripadoch hodnych osobitného zretela..).

Vypis uznesenia vyhotovuje povereny zamestnanec tak, Ze v spodnej ¢asti vypisu na
lavej strane uvedie text: za spravnost, meno a priezvisko povereného zamestnanca
a podpis. Na pravej strane uvedie meno, priezvisko a funkcia starostu obce.

4. Vypis uznesenia sa opatri okruhlou peciatkou s erbom obce.

N =

Clanok 15
Pravo interpelacie

Poslanec moze interpelovat starostu vo veciach, tykajucich sa vykonu jeho prace.
Poslanec je opravneny pozadovat vysvetlenia od riaditelov organizacii zriadenych
alebo zaloZenych obcou, prednostu Uradu vo veciach tykajucich sa ich &innosti.
Poslanec je opravneny pozadovat informacie a vysvetlenia od fyzickych
a pravnickych oso6b, ktoré vykonavaju v obci podnikatel'sku Cinnost, vo veciach
tykajucich sa désledkov ich podnikania v obci.

Poslanec je opravneny poZadovat vysvetlenia od Statnych organov vo veciach
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potrebnych pre riadny vykon poslaneckej funkcie.

5. Interpelacie, pozadované vysvetlenia a informacie, su pravidelnou sucastou
programu zasadnuti planovaného obecného zastupitelstva.

6. Interpelacia, poZadované vysvetlenie ainformacia sa podava pisomne
predsedajucemu. Poslanec modze predniest interpelaciu, poziadavku na vysvetlenie
a poziadavku o informaciu aj ustne v ramci bodu programu zasadnutia uréeného na
interpelacie.

7. Interpelovany a subjekt poziadany o vysvetlenie a informaciu je povinny pisomne
odpovedat do 30 dni odo dna konania obecného zastupitel'stva.

8. Interpelacie sa do programu rokovania neplanovaného a zakonného zastupitelstva
nezaraduju.

9. Pisomné znenie interpelacie, pozadovaného vysvetlenia a informacie poslancov
prednesenych na zasadnutiach obecného zastupitel'stva sa prikladaju k zapisnici.

Clanok 16
Postup pri vybavovani pripomienok a poziadaviek komisii v €astiach obce o dopyty
poslancov.

1. Poziadavky a pripomienky vznesené komisiami v c&astiach obce rozpracuva,
zabezpecuje a kontroluje ich plnenie starosta obce v sucinnosti s obecnym uradom.

2. Stanovisko kvznesenym pripomienkam a poziadavkam s menovitym uréenim
nositefov uloh z nich vyplyvajucich a s konkrétnym terminom ich splnenia predklada
starosta obce na najblizZSom zasadani obecného zastupitefstva, po ich vzneseni.
Ulohy, ktoré vyplyni zo vznesenych pripomienok, sa zakotvuji do uzneseni
obecného zastupitel'stva.

3. Kontrola plnenia prijatych uloh sa zabezpecuje pravidelne v ramci kontroly plnenia
uzneseni obecného zastupitelstva.

Cast'IIl.
ORGANIZACNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANi OBECNEHO
ZASTUPITELSTVA

Clanok 17

Organizaéno-technické zabezpeéenie rokovani obecného zastupitel'stva

1. Pripravu, organizaéné a technické zabezpelenie zasadnuti obecného zastupitelstva
vykonava Obecny urad v Belusi.

2. Orokovani obecného zastupitelstva sa spiSe zapisnica na zaklade zvukového
a obrazového zaznamu, ktora obsahuje:
a/ datum a miesto zasadnutia obecného zastupitel'stva,
b/ kto zasadnutie viedol,
¢/ kolko poslancov bolo pritomnych, menovite nepritomnych a ospravedinenych,
d/ ur€enie overovatelov zapisnice,
e/ navrhnuty a schvaleny program rokovania,
f/ aké interpelacie, poziadavky o vysvetlenie a poziadavky o informacie boli vznesené,
g/ kto hovoril v diskusii k jednotlivym bodom programu, stru¢ny obsah jeho
vystupenia, najma ak predlozil navrh na zmenu uznesenia,
h/ vysledky hlasovania (v pripade verejného hlasovania menovite).

3. Zapisnica z rokovania obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje najneskér do 10 dni od
jeho uskuto€nenia.

4. Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta obce, overovatelia a prednosta uradu.

5. Zvukovy a obrazovy zaznam zo zasadnutia obecného zastupitelstva sa uchovava 1
rok od konania obecného zastupitelstva.

6. Overena a schvalena zapisnica je uloZzena spoloCne s prislusnymi podkladmi,
prilohami, uzneseniami u prednostu uradu.
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Sucastou zapisnice su originaly :

a) prezencnej listiny,

b) uplnych textov predloZzenych navrhov, uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli
predmetom rokovania mestského zastupitel'stva. Prilohou je menovité hlasovanie
poslancov o jednotlivych navrhoch uzneseni.

Original zapisnic, vratane originalnych priloh a originaly uzneseni su po dobu uréenu

v registraturnom poriadku obce uloZzené v obci apo ukonéeni uloZnej doby sa

odovzdaju do prislusného statneho archivu.

Overenie zapisnice vykonaju urCeni overovatelia bez vyzvania v dobe medzi

desiatym az patnastym drfiom, ktoré nasleduju po termine zasadnutia. Ak maju

overovatelia vyhrady alebo doplinky k zneniu zapisnice, prednosta uradu zabezpedi
ich zaznamenanie. Obecny urad ma povinnost poskytnut overovatefom pracovnu
képiu zapisnice, obrazovy a zvukovy zaznam zo zasadania obecného zastupitelstva
na dobu troch dni, aby tito vo svojom vofnom ¢ase mohli preskimat obsah zapisnice.

Zo zasadania OZ zabezpeci obecny urad vyhotovenie obrazového a zvukového

zaznamu v dvoch vyhotoveniach, z ktorého bude jedno archivne, dalSie zostane

k dispozicii Obecnému uradu.

Zo zasadnutia OZ sa mézu zhotovovat obrazové a zvukové zaznamy.

Cast'IV.
Cl. 18
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitelstvom v Belu$i dia 23.
augusta 2010, uznesenim ¢islo 163/10.8.
Nadobudnutim uéinnosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok
Obecného zastupitelstva v Belusi, schvaleny dnha 26. 05. 2008, jeho Dodatok €. 1
schvaleny dria 23. 02. 2009 a Dodatok €. 2, schvaleny dha 28. 09. 2009.
Poslanci obecného zastupitelstva a ostatné subjekty, ktorym vyplyvaju z tohto
rokovacieho poriadku povinnosti, su povinné riadit sa tymto rokovacim poriadok
a dosledne dodrziavat jeho ustanovenia.
Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje Obecné zastupitelstvo
v Belusi, nadpolovi¢nou vaésinou pritomnych poslancov.
Rokovaci poriadok nadobuda platnost dfiom schvalenia a udinnost driom 01. 09.
2010.
Rokovaci poriadok je pristupny na Obecnom urade v BeluSi v kancelarii €. 1.

V Belusi, 30. 08. 2010.

Vladimir VADRNA
starosta obce

1/ najma § 11 ods. 4 zakona €. 369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
2/ najma § 13 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
3/ 25 ods. 2 zakona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

4/ § 44 ods. 2 a 3 z&k. €. 346/1990 Zb. o volbach do orgdnov samospravy obci v zneni neskorSich

predpisov
5/§13 a § 26 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

6/ § 11a, § 13a ods. 3 a 4 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

7/ § 13 ods. 8 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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